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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

TiITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Regulamento tem por finalidade disciplinar os critérios e formas
procedimentais que orientam o processo de reconhecimento e validacdo das
Atividades Complementares dos Cursos da Faculdade CINDER, sendo o seu

integral cumprimento indispensavel para a colagdo de grau.

TiTULO Il
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sdo componentes curriculares, enriquecedores da
formacao, responsdveis por possibilitar a ampliacdo de competéncias, habilidades
e conhecimentos ao aluno, integrando-as aquelas desenvolvidas fora do ambiente
académico, que pode ser definido também como aquelas cujos conteudos sdo

flexiveis, pertinentes e afins ao aprofundamento da formacao académica.

Constitui-se Atividade Complementar toda e qualquer atividade, ndo
compreendida nas praticas pedagdgicas previstas no desenvolvimento regular das
disciplinas dos cursos, que estimulem a pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, e, especialmente
as relacionadas ao mundo do trabalho e as a¢des de extensdo junto a comunidade,

desenvolvidas ao longo do curso.

As Atividades Complementares, também serdo estimuladas por meio de sua

inclusdo junto as disciplinas obrigatérias de abordagem de conteldos e de temas
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Art. 52

Art. 62

transversais, entre eles o da ética, cidadania, solidariedade, justica social, inclusdo
social, meio ambiente e sustentabilidade, direitos humanos, rela¢gdes étnico-

raciais, histdria e cultura afro-brasileira e indigena, cultura, entre outros.

A carga hordria das Atividades Complementares sera estabelecida no Projeto
Pedagdgico dos Cursos (PPC) de Graduacao, respeitando as Diretrizes Curriculares

de cada curso.

§12 O grau académico sé poderad ser concedido ao estudante apds a integralizacdo
da carga horaria referente as Atividades Complementares, mesmo que o
estudante tenha concluido todos os componentes curriculares regulares e

obrigatdrios.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Constituem objetivos fundamentais das Atividades Complementares:

| - Enriqguecer o processo de ensino-aprendizagem, por meio da formacgao
profissional, cultural e social, ampliando os horizontes do conhecimento para além
da sala de aula e do ambiente interno da CINDER;

Il - Fortalecer a articulacdo da teoria com a pratica, valorizando a participacao em
atividades de ensino e técnico-cientificas, de pesquisa e de extensao;

[ll - Favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferengas
sociais hos mais diversos contextos da sociedade;

IV - Aprofundar a inter e a transdisciplinaridade do curriculo;

V - Estimular praticas de estudo independentes, dentro ou fora do ambiente de
ensino superior;

VI - Promover a progressiva autonomia profissional e intelectual do estudante;
VIl - Estimular a busca de outros conhecimentos na constru¢dao da dimensao

profissional e da empregabilidade;
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Art. 72

Art. 82

VIII - Incentivar e promover a participacdo em eventos académicos e culturais,

incorporando-os a agenda de formacao profissional continuada.

Paragrafo unico. Complementam os objetivos fundamentais das Atividades
Complementares a flexibilizacdo dos curriculos, bem como a verticalizacdo de

temas diversos ao longo da graduacao.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO

As Atividades Complementares, previstas em todos os Projetos Pedagdgicos de
Cursos de Graduacdo da CINDER, é componente curricular obrigatorio,
indispensavel para a integralizacdo dos cursos e a consequente colacdo de grau,
sendo de competéncia da instituicdo a oferta de eventos que atendam aos
critérios de Atividades Complementares, bem como de mecanismos de

aproveitamento.

Para fins de registro de carga hordria a CINDER ira considerar os seguintes grupos:
| - Grupo | - Atividades de ensino;

Il - Grupo Il - Atividades de iniciagao cientifica;

Il - Grupo lll - Atividades de extensao;

IV - Grupo IV - Atividades culturais, artisticas, esportivas e a¢des sociais.

Paragrafo uUnico. A atividade de extensdo realizada para fins de Atividades
Complementares ndao desobriga o discente de cumprir a carga hordria destinada a
Extensdo, quando prevista no Projeto Pedagdgico do Curso, em cumprimento a
Resolucdo n? 7, de 18 de dezembro de 2018, que estabelece as Diretrizes para a

Extensao na Educacgao Superior Brasileira.
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Art. 92

Art. 10.

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZACAO

Secao |

Grupo | - Atividades de Ensino

As atividades previstas para o grupo Atividades de Ensino sdo:

| - Disciplinas cursadas, com aprovag¢ao, em graduacdo anterior, de matriz a ser
analisada pela Coordenacao do Curso de interesse e que ndo foi aproveitada como
disciplina regular e que sejam afins a drea da formacdo académica pretendida;

Il - Cursos de capacitacao profissional na drea da formagao académica e afins,
inclusive os ofertados na modalidade online;

[l - Cursos de informatica;

IV - Cursos de informatica e lingua estrangeira realizados em estabelecimentos
oficialmente reconhecidos;

V - Cursos lingua estrangeira;

VI - Participagdo como ouvinte em banca de dissertagdo e/ou teses;

VII - Participagdo como ouvinte em evento como palestras, seminarios,
congressos, conferéncias e outros géneros;

VIII - Participagdo como ouvinte, em cursos de extensao cujo conteudo
programatico esteja em consonancia com a profissao;

IX - Participacdo em drgao Colegiado;

X - Participacdo em Conselho de Lideres de Classe;

XI - Participagdo como representante de turma/vice-representante.

Secao ll

Grupo |l - Atividades de Iniciagao Cientifica
As Atividades de Iniciacdo Cientifica sdo atividades relativas a producdo de

conhecimentos e compreendem:

| - Participacdo em projetos de iniciacdo cientifica;
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Art. 11.

Il - Publicagdo de artigos cientificos, em periddico de circulagdo nacional e/ou
internacional, individuais ou em co-autoria, jornais, anais de eventos, na versdo
impressa ou virtual, indexada na base de Periddicos da CAPES com QUALIS
pontuando a partir de B5, seguindo a ordem crescente de pontua¢dao da CAPES
(B4, B3, B2, B1, A2, Al), registrando o nome da Institui¢do;

Il - Livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome da Instituicdo,
contendo no minimo o ISBN;

IV - Apresentacao de trabalhos (apresentacdo oral ou banner), com a participacao
de docente da CINDER, em eventos técnicos e/ou cientificos e artisticos culturais,

relacionados a drea da formacdo académica.

Paragrafo Unico. N3o sera aceito, para fins de aproveitamento nesta categoria o
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), sendo que este ja é componente curricular
obrigatdrio, quando previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, é indispensavel

para a obtencdo de diploma do curso de formac¢do académica.

Secao lll

Grupo lll - Atividades de Extensao

As Atividades de Extensdo visam conectar o conhecimento tedrico aprendido em
sala de aula as atividades praticas relacionadas a formacgdo profissional e
compreendem:

| - Participacdo em projetos de extensdo da instituicdo;

Il - Participagao em eventos como palestrante;

[l - Realizagdo de monitoria académica (remunerada ou voluntdria);

IV - Estagio ndo obrigatdério (Plano de Trabalho na area do curso);

V - Visitas técnicas extracurriculares realizadas, sob a supervisdao de um
responsavel indicado pela Coordenacdo do curso, em empresas e/ou industrias e
outros estabelecimentos que tenham relagdo com area da formacgao académica;
VI - Participacdo na organizacdo de eventos académicos, tais como seminarios,

semanas de curso, jornadas, congressos, trotes solidarios, etc;
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VII - Participacdo em programas de intercambio institucional, nacional e/ou

internacional.

Secao IV

Grupo IV - Atividades de Responsabilidade Social, Culturais, Artisticas e Esportivas

Art. 12.

Art. 13.

As Atividades de Responsabilidade Social, Culturais, Artisticas e Esportivas visam
desenvolver habilidades interpessoais, requeridas pelo mercado de trabalho, bem
como despertar no académico uma sensibilidade para questdes politicas, sociais e

culturais da sociedade contemporanea.

Sdo exemplos de atividades de Responsabilidade Social, Culturais, Artisticas e
Esportivas:

| - Participacdo em eventos culturais, tais como, corais, cinema, grupo de teatro,
grupo de danga, exposicdes, workshop, feiras, mostras, organizados pela CINDER
ou autorizados pela Coordenacdo do curso;

Il - Apresentacdo ou criacdo de eventos artisticos (formas estaticas e dindmicas),
tais como, desenho, escultura, pintura, danga, teatro, cinema, musica, etc, sob a
supervisdao de um docente da CINDER ou com a autorizacdo da Coordenacdo do
curso;

Il - Participacdo em eventos esportivos organizados pela CINDER ou por érgaos
oficiais desportivos;

IV - Participacdo efetiva em atividades de trabalho voluntdrio em ac¢Ges sociais e
comunitarias - ONGS, projetos de responsabilidade social e atendimentos a
comunidades carentes, etc, organizados pela CINDER ou com a autorizagdao do

Coordenador do curso.
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Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO E APROVEITAMENTO

E de responsabilidade da CINDER a execugdo de 70% (setenta por cento) da carga
horaria prevista para as Atividades Complementares no Projeto Pedagdgico de

Curso.

812 Todas as Atividades Complementares oferecidas pela CINDER serdao
comunicadas aos estudantes pelas Coordenacdes de Cursos e pelos professores,

além de outros meios de comunicacado da Instituicdo;

§22 As Atividades Complementares oferecidas pela CINDER terdo sua carga
hordria aproveitada no cOmputo das horas previstas para o aluno, para fins de

conclusdo do curso, de acordo com a Tabela de Conversao.

§32 As Atividades realizadas fora da CINDER, para efeitos de aproveitamento como

Atividades Complementares, deverdo ser aprovadas pelos Colegiados de Curso.

A composicdo da carga horaria total do académico das Atividades
Complementares devera obedecer a porcentagem minima segundo o quadro de

Distribuicdo da carga horaria.

Paragrafo unico. Compete ao aluno a escolha das atividades académicas
complementares a serem realizadas, respeitando o minimo previsto no quadro
divulgado semestralmente pela Coordenacdo do Curso, para compor sua carga

hordria total prevista na Matriz Curricular.
A carga horaria sera convertida em horas de Atividades Complementares na

propor¢do de 1 (uma) hora equivalendo a 1 (uma) hora de atividade

complementar.
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Art. 17.

Art. 18.

§12 Deverd ser respeitado o limite de carga horaria por atividade complementar,

conforme tabela de Conversdo abaixo descrita.

§22 Ultrapassando a carga horaria limite por atividade complementar prevista
nesse regulamento, a validagdo da mesma seguira os critérios previstos na Tabela

de Conversao.

O Quadro de Conversao das Atividades Complementares bem como os critérios
para o aproveitamento das Atividades Complementares serdo divulgados pela

Coordenacdo do Curso em cada semestre letivo.

As Atividades Complementares que ndo constarem nos Grupos I, 1, lll e IV sé serdo
consideradas para fins de atribuicdlo de carga hordria de Atividades

Complementares apds aprovacao do Colegiado de Curso.

8§12 Para validacdo da carga horaria correspondente, o académico deverd
apresentar ao Coordenador de Curso de Graduacdo, o comprovante de sua
participacao, assinado por pessoa responsdvel pela organizacdo ou coordenacgao

do evento.

§22 Antes de realizar a atividade complementar que ndo tenha pontuacao horaria
prefixada no Quadro de Atividades Complementares, o aluno deve receber um

parecer favoravel Coordenacdo do Curso, sob pena de ndo ser aceita tal atividade.

8§32 A Coordenacdo de Curso, ouvindo o Colegiado, se necessario for, podera
atribuir carga horaria inferior a prefixada na Tabela de Atividades
Complementares, caso entender que o total de horas registrado ndo seja

compativel com a atividade desenvolvida.
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Art. 19.

Art. 20.

§42 A Tabela de Conversdo das Atividades Complementares poderad ser alterada a
gualquer tempo, em consonancia com a melhor aplicacdo do regulamento, a juizo

do Conselho Académico.

CAPITULO V
DA GESTAO

A gestdo das Atividades Complementares é de responsabilidade das
Coordenadorias de Cursos, e compreendem o conjunto de atividades de
orientacdo basica ao aluno e de administracdo dos atos relativos a politica, ao

planejamento e a supervisao das Atividades Complementares.

Sdo atribuicbes da Coordenacdo de Curso para a gestdo das Atividades
Complementares nos cursos de Graduagdo da CINDER:

| - Organizar o calendario das Atividades Complementares, incluindo o elenco de
atividades institucionais informando-as no Plano Anual de Atividades de Gestdo
do Curso, além de promover ampla divulgacdo do mesmo a comunidade
académica;

Il - Acompanhar e controlar a participacdo dos alunos em acbes e eventos
promovidos pela Instituicdo, que visem o aproveitamento como Atividades
Complementares;

Il - Apreciar e decidir a respeito da validade dos documentos de eventos
apresentados pelos alunos, que objetivem aproveitamento de a¢des e eventos
externos;

IV - No Relatério Semestral de Atividades Complementares, anexar a Ficha de
Relatdrio das atividades desenvolvidas;

V - Aplicar o questiondrio de Avaliacao disponibilizado pela CPA;

VI - Orientar os estudantes quanto aos procedimentos relativos as Atividades

Complementares durante todo o curso.
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Art. 21.

8§12 As Atividades Complementares sao consideradas internas quando realizadas
sob a coordenacdo da CINDER, mesmo que em espacos alheios, como em

atividades de extensdo e pesquisa na comunidade.

§22 As Atividades Complementares sdo consideradas externas quando realizadas
sob a coordenacdo de outras entidades ou de pessoas fisicas, mesmo que utilize

espacos da IES.

CAPITULO VI
DA VALIDAGAO E REGISTRO

A validacdo e o0 Registro das Atividades Complementares serdo de

responsabilidade da Coordenacdo de curso e da Secretaria Académica.

§12 Sobre as atividades complementares realizadas internamente, cabe a
Coordenacdo de curso disponibilizar no site institucional folha de relatério para
registro das Atividades, ou solicitar a Secretaria da Coordenacdo de Cursos a

confecgdo de certificados.

8§22 Para as Atividades externas o académico deve apresentar a Secretaria
Académica os respectivos Certificados ou Declaragdes, para que sejam montados
os devidos processos de solicitacao de validagao de Atividades Complementares e
gue os mesmos sejam encaminhados a Coordenacdo de curso para andlise e

deferimento.
8§32 Apds analise e deferimento da Coordenacdo de curso o documento validado

para Atividades Complementares sera anexado ao relatdrio final e enviado, ao

final do semestre, a Secretaria Académica.
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Art. 22.

Art. 23.

Art. 24,

§42 O académico so6 poderd solicitar aproveitamento de Atividades
Complementares junto a Secretaria Académica, uma vez a cada semestre,

conforme previsdo em Calendario Académico.

8§52 No ato da andlise para aproveitamento das horas de Atividades
Complementares a Coordenacdo poderd exigir novos documentos do aluno
interessado, se entender insuficientemente instruido o pedido de inclusdo da
atividade, e, até mesmo recusar em caso de duvida da legitimidade da

documentacdo.

CAPITULO VII
DA CERTIFICACAO

Compete a Secretaria Académica manter o registro e o arquivamento documental
das Atividades Complementares aprovadas, para compor a documentagao do

estudante e inclusdo no histdrico escolar, conforme legislacdo vigente.

Os Certificados de eventos internos serao cadastrados no site educacional apds o
envio da lista de participantes pela Coordenacdo de curso, no prazo minimo de 5

(cinco) dias uteis. Esse envio pode ser fisico ou por e-mail.
Paragrafo unico. A Ficha de Presenca dos participantes dos eventos internos deve
ter, no minimo os campos “NOME” e “NUMERO DE MATRICULA”, para o

preenchimento.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DOS DISCENTES NO PROCESSO

Sao atribuigdes dos discentes no processamento das horas de Atividades

Complementares:
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| - Informar-se sobre este Regulamento e sobre as atividades oferecidas dentro ou
fora da CINDER que possam ser contabilizadas como carga horaria para Atividades
Complementares;

Il - Consultar previamente o Coordenador de Curso responsavel pela gestdao das
Atividades Complementares quando se tratar de validacdo destas, tanto internas
quanto externas a CINDER;

[l - Inscrever-se e participar efetivamente das atividades;

IV - Providenciar a documenta¢do comprobatdria relativa a sua participacao
efetiva nas atividades realizadas;

V - Manter organizados, em sua pasta, os comprovantes de participacdo em
Atividades Complementares para fazer a devida conferéncia ou solicitar a
validacdo de horas quando necessario;

VI - Protocolar, na Secretaria Académica, no periodo estabelecido no Calendario
Académico, o Requerimento de Anadlise e Validacdo de Atividades
Complementares (Anexo IV), juntamente com a cdpia de toda a documentacdo a
ser validada para integralizacdo das Atividades Complementares, apresentando
também os originais para que se proceda a autenticacao;

VII - Arquivar a documentagdo comprobatéria das Atividades Complementares e

apresentda-la sempre que solicitada.

8§12 A documentacdo a ser apresentada devera ser devidamente legitimada pela
Instituicdo emitente, contendo carimbo, assinatura ou outra forma de validacao,

especificacdo de carga horaria, periodo de execucdo e descricdo da atividade.

§22 A documentacdo referente a integralizacdo da carga horaria das Atividades
Complementares poderd ser protocolada pelo estudante, uma vez a cada
semestre ou no ultimo periodo do curso, obedecendo ao periodo estipulado no

calendario académico.
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Art. 25. Os alunos transferidos de outras instituicdes de Ensino Superior estarao sujeitos
ao cumprimento da carga horaria das Atividades Complementares deste

regulamento.

§12 Os alunos transferidos de outras IES poderdo solicitar junto a Secretaria
Académica o pedido de aproveitamento da carga hordria das Atividades

Complementares atribuida pela instituicdo de origem.

§22 O cOmputo da carga hordria das Atividades Complementares atribuido pela
instituicdo de origem podera ser aproveitado, mediante andlise da Coordenacao

do Curso de Graduagao e de acordo com este regulamentado.

Art. 26. A comprovacdo das atividades e carga horaria desenvolvida é de inteira

responsabilidade do académico.

Art. 27. Caso o académico ndo consiga perfazer a carga horaria atinente as horas de
Atividades Complementares até o ultimo periodo do Curso, a instituicdo estara
desobrigada de arrolar o nome do académico na lista de provaveis formandos do

ano civil.

Art. 28. Somente serd considerada a participacdo em atividades desenvolvidas a partir do

ingresso do estudante no Curso.

Art. 29. N3o havera dispensa das Atividades Complementares, em nenhuma hipétese.

Art. 30. A realizacdo das Atividades Complementares deve ocorrer sem o

comprometimento da frequéncia regimental ao Curso de Graduacdo (75% de

presenca obrigatéria), inexistindo a figura do “abono de faltas”.
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TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. As Atividades Complementares de Graduagdo ndo poderdo ser aproveitadas para

concessdo de dispensa de disciplinas.

Art. 32. As atividades académicas complementares ndo isentam do cumprimento
obrigatdrio da carga hordria integral das disciplinas obrigatdrias, optativas e

eletivas do curso.

Art. 33. As Atividades Complementares podem ser desenvolvidas em qualquer periodo,

inclusive no periodo de férias escolares.

Art. 34. Estdao obrigados ao cumprimento das Atividades Complementares todos os alunos
matriculados nos Cursos de Graduac¢do da CINDER, sendo condicdo indispensavel

para colacdo de grau e integralizacdo do curso.
Art. 35. As Atividades Complementares serdao desenvolvidas de acordo com o previsto
neste Regulamento, cabendo a cada Coordenacdo o planejamento das atividades

considerando a carga horaria prevista em Matriz.

Art. 36. Os casos omissos serdao resolvidos pela Diretoria Geral da CINDER, em

conformidade com o Regimento Interno da instituicdo.

Art. 37. Este regulamento entra em vigor nos termos de sua aprovacao pelo Conselho

Académico.
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